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PROJE TEŞVİK İKRAMİYESİ ÖDEMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 

BİRİMİ Bilimsel Araştırma Projeleri Koordinasyon Birimi 

İŞ AKIŞ SORUMLULARI Proje Yürütücüsü, Gerçekleştirme Görevlisi, Veri Giriş Görevlisi, Strateji 
Geliştirme Daire Başkanlığı 

İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI Proje Yürütücüsü 

İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE 15 Gün 

  

İŞ AKIŞ TANIMI 

TÜBİTAK tarafından desteklenen projelerde, proje kapsamında ve projeye ilişkin hizmetlerde görev alan 
kamu kurum veya kuruluşlarının kadro veya pozisyonlarında bulunanlara, kadro veya pozisyonlarına 
bağlı olarak proje sözleşmesinde belirlenen tutarlar üzerinden proje teşvik ikramiyesi ödemesinin 
gerçekleştirilmesi 

 

İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 

• Çeşitli Ödemeler Bordrosu 

• Personel Bordro Bilgisi 

• Kimlik Fotokopisi 

• IBAN Bilgisi Dilekçesi 

• Proje gelişme ya da sonuç raporu kabul yazısı (Ödemeler Listesi) 

 

İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 

• Proje Teşvik İkramiyesi Ödemesi 

 

İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

• TÜBİTAK Kaynaklarından Genel Bütçe Kapsamındaki Kamu İdareleri ile Özel Bütçeli İdarelere 
Proje Karşılığı Aktarılacak Tutarların Harcanmasına ve TÜBİTAK Tarafından Yürütülen Dış Destekli 
Projelerin Harcamalarının Gerçekleştirilmesine İlişkin Esas ve Usuller 

• Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği 

 

İŞ AKIŞ ADIMLARI 

• Gelişme ve sonuç raporlarının kabulünü takiben Proje Teşvik İkramiyesi ödeneğinin TÜBİTAK 
tarafından proje hesabına transfer edilmesi ve TÜBİTAK Transfer Takip Sistemine yansıması 

• Proje yürütücüsünün Gelişme/Sonuç raporu kabul yazısı, ekindeki Proje Teşvik İkramiyesi 
Ödemeler Listesi tablosu ve diğer gerekli belgeler ile birlikte ıslak imzalı olarak BAP Koordinasyon 
Birimine elden teslim etmesi 

• Birim tarafından TÜBİTAK Transfer Takip Sisteminde TTS ödenek kontrolünü müteakip TTS 
Muhasebe İşlem Fişinin düzenlenerek proje yürütücüsü veya harcama yetkilisi,gerçekleştirme 
görevlisi  tarafından imzalanmasının sağlanması 

• Harcama Yönetim Sistemi üzerinden Harcama Talimatı ve Ödeme Emri Belgesinin hazırlanarak 
onaylanması ve muhasebe birimine(Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına) gönderilmesi 

 

PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

• Hatasız gerçekleştirilen Proje Teşvik İkramiyesi ödemesi 
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AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 

TÜBİTAK: Türkiye Bilimsel ve Teknolojik Araştırma Kurumu 
PTİ: Proje Teşvik İkramiyesi 
TTS: Transfer Takip Sistemi 
BAP: Bilimsel Araştırma Projeleri 
HYS: Harcama Yönetim Sistemi 
HY: Harcama Yetkilisi 
PY: Proje Yürütücüsü 
GG: Gerçekleştirme Görevlisi 
VGG: Veri Giriş Görevlisi 
ÖEB: Ödeme Emri Belgesi 
IBAN:  Uluslararası Banka Hesap Numaras 
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İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 
 
 
 
 

PTİ ödeneğinin proje hesabına transferi 

PTİ Ödemeler Listesi ve ekleriyle birlikte BAP 
Koordinasyon Birimine teslim edilmesi 

TTS ödenek kontrolünün yapılması 

Uygun mu? 

Hayır 

Evet 

TTS Muhasebe İşlem Fişinin düzenlenmesi ve gerekli 
imzaların alınması 

HYS üzerinden Harcama Talimatı ve Ödeme Emri 
Belgesinin hazırlanarak onaylanması ve muhasebe 
birimine gönderilmesi 

 

TTS Bütçe Raporu 
TÜBİTAK 

1 GÜN 

1 SAAT 

5 GÜN PY 

VGG 

İade edilir 

VGG 

VGG 
GG 
PY 
HY 

3 GÜN 

ÖEB ve ekleri 
5 GÜN 

DOKÜMANLAR SÜRE İŞ AKIŞI SORUMLU 

Çeşitli Ödemeler Bordrosu  
Personel Bordro Bilgisi 

Kimlik Fotokopisi 
 IBAN Bilgisi Dilekçesi 

Ödemeler Listesi 

 

TTS Muhasebe İşlem 
Fişi 

TTS Muhasebe İşlem 
Fişi 

VGG 
GG 
PY 
HY 


